
Registrazione su BEFAIR
Registration on BEFAIR



PRIMA REGISTRAZIONE SU BEFAIR
FIRST REGISTRATION ON BEFAIR

Se questo è il primo accesso a Befair: 

- Cliccare su «Registrati – Register».

- Inserire la vostra mail.

- Inserire una password a vostra scelta.

Se siete già registrati, invece:

- Cliccare su «Accedi – Login».

- Inserire nome utente e password.

If this is your first access to Befair: 

- Click on «Registrati – Register».

- Enter your email.

- Enter a password of your choice.

If you are already registered instead:

- Click on «Accedi - Login». 

- Enter your username and password.



A questo punto riceverete una mail da SSO con la conferma della vostra registrazione
At this point you will receive an email from SSO which confirms your registration



Pagina di registrazione

Inserire i dati aziendali e la partita IVA:

Se la vostra azienda è già presente nel portale,
Cliccare su: «E’ LA MIA AZIENDA».

Se dovete creare una divisione, 
Cliccare su: «CREA DIVISIONE» (con relativa mail).

Per modificare o aggiornare i dati, 
Cliccare su: «INVIA EMAIL PER AGGIORNAMENTO…».

Se la vostra azienda non risulta nel portale, 
allora non visualizzerete questa schermata.



Registration page

Enter your company details and VAT number:

If your company is already listed in the portal,
Click on: «THIS IS MY COMPANY».

If you need to create a division, 
Click on: «CREATE DIVISION» (with corresponding email).

To edit or update data, 
Click on: «SEND EMAIL TO UPDATE PERSONAL DATA».

If your company is not listed in the portal, 
then you will not see this screen.

• k



Pagina di registrazione
Registration page

Modulo obbligatorio per le aziende di San Marino. Mandatory form for NON ITALIAN companies.



Pagina di registrazione
Registration page



Pagina di registrazione
Registration page

Completata la registrazione, tornerete alla homepage. Once registration is over, you will return to the homepage.



Password dimenticata?
Don’t remember your password?

     1. Cliccare qui.                                              2. Inserire l’indirizzo mail.                                3. Riceverai una mail da 
        Single Sign On (SSO).

 1. Click here.                                                 2. Enter your email address.                             3. You will receive an                                      
                                                                             email from SSO. 



Password dimenticata?
Don’t remember your password?

Una volta modificata la password, sarà possibile effettuare l’accesso. 
Once the password has been changed, you will be able to log in.



Modulistica
Forms



Inserire la posizione dello stand
Enter your stand location

1. Cliccare qui.                                                                                            2. Inserire Padiglione, Corsia, Numero Stand.

1. Click here.                                      2. Enter Pavillon, Aisle, Stand Number.



Inserire la posizione dello stand
Enter your stand location

Se avete più di uno stand, inserire anche le altre posizioni, altrimenti fare click e procedere.
If you have more than one stand, enter the other positions as well, otherwise click and proceed.



Scaricare la modulistica
Download the forms

In ogni modulo è presente l’indirizzo mail dell’ufficio competente. 
Per maggiori informazioni, o per inviare i moduli via mail, usare quell’indirizzo.
In each form you can find the email address of the appropriate office. 
For more information, or to mail the forms, use that address.



Caricare la modulistica
Upload the forms

Volendo, è possibile inviare il modulo all’ufficio competente: troverete la mail nel modulo stesso.

If you wish, you can email the form to the appropriate office: you can find the address on the form itself.



Accesso allo shop
Access to the shop

Cliccare nella parte alta della pagina e poi scendere per vedere le diverse sezioni dello shop.
Click at the top of the page and then scroll down to see the different sections of the shop. 



Sezioni dello shop
Shop sections

Cliccare per accedere ad una sezione specifica. Click to access a specific section.



Come prenotare un muletto
How to book a forklift

Prima, selezionare la data, poi cliccare su cerca slots.
First, select the date, then click on find slots.

Andare nella sezione «Logistica» e selezionare il mezzo da noleggiare.
Go to the «Logistics» section and select the vehicle you want to rent.



Come prenotare un muletto
How to book a forklift

Selezionare minimo due slot consecutivi.                        I prodotti obbligatori saranno aggiunti al checkout.
Select a minimum of two consecutive slots.                    Mandatory products will be added before checkout.



Altri esempi di acquisto
Other shopping examples

Servizio di pulizia – Cleaning service Aumento di KW – Increase of KW

Inserire il numero di metri quadri in «quantità».
Enter the number of square meters in «quantity».

Inserire il totale di kw necessari per lo stand selezionando la 
giusta fascia. La voce «quantità» deve essere 1.
Enter the total kw needed for the stand by selecting the 
appropriate range. The «quantity» entry should be 1.



Finalizzare gli acquisti
Finalizing purchases

Per finalizzare gli acquisti, accedere al carrello cliccando in alto a destra.
To finalize purchases, access the cart by clicking in the upper right corner.

Per completare l’ordine, cliccare su «procedi all’acquisto».
To complete the order, click on «process checkout».



Informazioni aggiuntive
Additional information

Inserire la posizione dello stand.
Il vostro stand sarà il punto di incontro con i fornitori dei nostri servizi.
Enter the location of the booth.
Your booth will be the meeting point with the providers of our services.

Inserire le informazioni aggiuntive su ogni articolo (click in basso a 
sinistra per selezionare la pagina) poi procedere con il checkout.
Enter additional information about each item (click bottom left to 
select page) then proceed to checkout.



Termini e condizioni
Terms and conditions

Accettare i termini e le condizioni e procedere alla schermata di pagamento.
Accept the terms and conditions and proceed to the payment screen.



Pagamento – Bonifico
Payment – Wire transfer

Selezionare il metodo di pagamento.
Select payment method.

L’ordine viene confermato solo dopo l’avvenuto pagamento. 
Gli ordini non pagati non saranno considerati.
The order is confirmed only after payment is received.
Unpaid orders will not be considered.



Pagamento - Carta di Credito
Payment - Credit Card

Selezionare il metodo di pagamento.
Select payment method.

Se nell’ordine è presente un servizio di logistica, sarà 
possibile pagare solo con carta, in modo da 
confermare immediatamente il servizio.
If there is a logistics service in the order, it will be 

possible to pay only by card, so as to confirm the 
service immediately.



Pass per allestimento e disallestimento
Pass for setup and dismantling

ss 

Per supporto durante la creazione dei pass, contattare pass@bolognafiere.it (+39 051 28 24 03).
Contattare la segreteria organizzativa per i pass necessari durante la manifestazione.
For support during pass creation, contact pass@bolognafiere.it (+39 051 28 24 03).
Contact the secretary office about the passes that you will need during the event. 

mailto:pass@bolognafiere.it
mailto:pass@bolognafiere.it


Contatti BolognaFiere
BolognaFiere contacts
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